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VILNIAUS MARKUCIU LOPSELIO-DARZELIO NETIESIOGINIO DARBO SU VAIKAIS
VALANDU PANAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vilniaus Markuciy lopsSelis-darzelis (toliau — lopSelis-darzelis) netiesioginio darbo su
vaikais valandy panaudojimo tvarkos aprasas (toliau — tvarkos aprasas) reglamentuoja ikimokyklinio
ugdymo mokytojo, ikimokyklinio ugdymo meninio ugdymo mokytojo, logopedo, socialinio
pedagogo ir psichologo (toliau - pedagogai) netiesioginio darbo su vaikais konkrecius darbus ir jy
organizavimo tvarka.

2. Pedagogy netiesioginiy valandy su mokiniais panaudojima reglamentuoja LR Vyriausybés
nutarimai, Svietimo, mokslo ir sporto ministro jsakymai, lopselio-darzelio darbo tvarkos taisyklés,
mokymo 1é8y apskaic¢iavimo, darbo grafikai ir kiti dokumentai.

3. Sis tvarkos apragas parengtas siekiant uztikrinti pedagogy atsakomybe ir veiklos kokybe,
teisingai ir tikslingai panaudojant netiesioginio darbo su vaikais valandas.

4. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

4.1. kontaktinés valandos — laikas, skirtas tiesiogiai dirbti su vaikais;

4.2. nekontaktinés valandos — laikas, skirtas netiesiogiai dirbti su vaikais (darbams planuoti,
dokumentams, susijusiems su ugdymu, rengti, bendradarbiauti su mokytojais, tévais (glob¢jais)
ugdymo klausimais ir kt.).

5. Sio tvarkos apraSo tikslas — tinkamai planuoti ir organizuoti laika, skirta pedagogy
netiesioginio darbo su vaikais veiklai.

6. Siuo tvarkos aprasu vadovaujasi visi lop3elio-darzelio pedagogai.

IT SKYRIUS
VALANDU, SKIRTU NETIESIOGIAI DIRBTI SU VAIKALIS,
ORGANIZAVIMAS

7. LopSelio-darZelio ikimokyklinio ugdymo mokytojams skiriamos 36 valandos per savaite,
15 jy 30 valandy skiriama tiesiogiai dirbti su vaikais ir 6 valandos netiesiogiai dirbti su vaikais.

7.1. Netiesioginio darbo su vaikais laikas, naudojamas metodinei veiklai:

7.1.1. pasirengti ugdomajai veiklai;

7.1.2. ugdomajai veiklai planuoti ir kitai dokumentacijai tvarkyti elektroniniame dienyne;

7.1.3. programoms, projektams rengti ir dalyvauti projektinéje veikloje;

7.1.4. vaiky pasiekimams vertinti ir analizuoti;

7.1.5. dalyvauti rengiant individualias programas;

7.1.6. pasirengimui atvirai veiklai ir gerosios patirties sklaidai ir apibendrinimui;

7.1.7. turizmo renginiams, 1Svykoms organizuoti;

7.1.8. lopSelio-darzelio informaciniams leidiniams, publikacijoms, praneSimams ir
rekomendacijoms rengti;

7.1.9. grupés ir lopselio-darzelio informaciniams stendams tvarkyti;

7.1.10. edukaciniams-kultiiriniams renginiams pasirengti, organizuoti ir dalyvauti juose;

7.1.11. darbui kiirybinése grupése;

7.1.12. kvalifikacijos tobulinimo seminary, konferencijy medziagai tvarkyti,

7.1.13. tévams (globé¢jams) konsultuoti ir pagalbai ugdymo klausimais teikti;
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7.1.14. tiriamajai analitinei veiklai organizuoti ir vykdyti;

7.1.15. dokumentacijai tvarkyti, rengiantis atestuotis;

7.1.16. ugdymo priemonéms gaminti, jsigyti ir atnaujinti;

7.1.17. savi$vietai ir veiklos savianalizei, jsivertinimui

7.1.18. dalyvauti mokymuose, seminaruose ar kito pobiidzio kvalifikacijos tobulinimo
renginiuose, skaityti ir analizuoti metoding, moksling literatiirg.

7.2. Netiesioginio darbo su vaikais laikas, naudojamas kitai visuomeninei veiklai:

7.2.1. darbui lopselio-darzelio savivaldoje;

7.2.2. dalyvavimui taryby, komisijy, trumpalaikiy ir ilgalaikiy darbo grupiy veikloje;

7.2.3. lopselio-darzelio veiklos kokybei jsivertinti.

8. Ikimokyklinio ugdymo meninio ugdymo mokytojui, dirban¢iam lopselyje-darzelyje su
ikimokyklinio amziaus vaikais, skiriamos 36 valandos per savaitg, i§ jy 24 valandos skiriamos
tiesiogiai dirbti su vaikais ir 12 valandy skiriama netiesiogiai dirbti su vaikais.

8.1. Netiesioginio darbo su vaikais laiko panaudojimas:

8.1.1. muzikinio ugdymo veiklai planuoti;

8.1.2. pasirengti muzikinio ugdymo veiklai;

8.1.3. lopselio-darzelio, miesto, savivaldybés renginiams pasirengti, organizuoti, dalyvauti;

8.1.4. darbams planuoti, dokumentacijai tvarkyti, elektroniniam dienynui pildyti;

8.1.5. metodinei pagalbai pedagogams, tévams (glob¢jams) teikti ir konsultuoti muzikinio
vaiky ugdymo klausimais;

8.1.6. kitai veiklai, kuri nurodyta Sio tvarkos apraSo 7.1 ir 7.2 punktuose.

9. Ikimokyklinio ugdymo kiino kultiiros mokytojui, dirbanc¢iam lopselyje-darzelyje su
ikimokyklinio amzZiaus vaikais, skiriamos 36 valandos per savaite, 1§ jy 24 valandos skiriamos
tiesiogiai dirbti su vaikais ir 12 valandy skiriama netiesiogiai dirbti su vaikais.

9.1. Netiesioginio darbo su vaikais laiko panaudojimas:

9.1.1. ktino kultturos ugdymo veiklai planuoti;

9.1.2. pasirengti kiino kutriiros ugdymo veiklai;

9.1.3. lopselio-darzelio, miesto, savivaldybés renginiams pasirengti, organizuoti, dalyvauti;

9.1.4. darbams planuoti, dokumentacijai tvarkyti, elektroniniam dienynui pildyti;

9.1.5. metodinei pagalbai pedagogams, tévams (glob&jams) teikti ir konsultuoti kiino kulttros
vaiky ugdymo klausimais;

9.1.6. kitai veiklai, kuri nurodyta Sio tvarkos apraso 7.1 ir 7.2 punktuose.

10. Logopedui, dirban¢iam su ikimokyklinio amziaus vaikais skiriamos 36 valandos per
savaite, 1§ jy 22 valandos skiriamos tiesiogiai dirbti su vaikais ir 14 valandy skiriama netiesiogiai
dirbti su vaikais.

10.1. Netiesioginio darbo su vaikais laiko panaudojimas:

10.1.1. darbams planuoti, dokumentacijai, elektroniniam dienynui pildyti;

10.1.2. planams, programoms rengti;

10.1.3. darbui lopselio-darzelio vaiko geroves komisijoje;

10.1.4. metodinei pagalbai pedagogams, tévams (glob&jams) teikti ir konsultuoti specialiyjy
poreikiy turin¢iy vaiky ugdymo klausimais;

10.1.5. pasirengti logopedinéms pratyboms;

10.1.6. gaminti metodines priemones;

10.1.7. dalyvauti mokymuose, seminaruose ar kito pobiidZio kvalifikacijos tobulinimo
renginiuose, skaityti ir analizuoti metoding, moksling literatiira;

10.1.8. dalyvauti metodiniuose susirinkimuose, lopSelio-darzelio darbo grupése, komandose,
komisijose;

10.1.9. kitai veiklai, kuri nurodyta §io tvarkos apraso 7.1 ir 7.2 punktuose.

11. Psichologui, specialiam pedagogui ir socialiniam pedagogui, dirbanciam su ikimokyklinio
amziaus vaikais skiriamos 36 valandos per savaite, 1§ jy ne daugiau kaip 60 procenty darbo laiko
skiriama tiesioginiams darbui su §vietimo pagalbos gavé¢jais (vaiky Svietimo pagalbos ir (arba)
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specialiesiems ugdymosi poreikiams jvertinti, konsultuoti Svietimo pagalbos gavéjus (vaikus, jy tévus
(globéjus), taip pat Lietuvos Respublikos §vietimo jstatymo 23' straipsnio 4 dalyje nustatytais
atvejais — mokytojus ir kitus lopselio-darzelio darbuotojus), vesti jiems uzsiémimus), o kita jy darbo
laiko dalis skiriama netiesioginiam darbui su §vietimo pagalbos gavéjais:

11.1. veikloms planuoti ir joms pasirengti;

11.2. dokumentams rengti;

11.3. bendradarbiauti su mokytojais, vaiky tévais (globéjais), kitais asmenimis ugdymo ir
(arba) Svietimo pagalbos klausimais;

11.4. kitai veiklai, kuri nurodyta Sios tvarkos apraso 7.1 ir 7.2 punktuose.

III SKYRIUS
VALANDU, SKIRTU NETIESIOGINIAM DARBUI SU VAIKAIS,
SUTEIKIMAS IR ATSISKAITOMYBE

12. Netiesioginiam darbui su vaikais numatytos per savaite valandos pedagogams
iskaiciuojamos i bendra darbo apskaitos laika.

13. Netiesioginio darbo su vaikais laikas Sio tvarkos apraso 7, 8, 9, 10 ir 11 punktuose
apskaiciuotas dirbant 1 pareigybe. Jei pedagogas dirba ne visa darbo kriivi arba daugiau, tai
nekontaktinés valandos apskaiciuojamos proporcingai.

14. Pedagogas netiesioginio darbo su vaikais valandomis dirba lopselyje-darzelyje arba savo
pasirinktoje, atitinkamai metodinei veiklai pritaikytoje aplinkoje.

15. Metodin¢ veikla gali biiti vykdoma ir uz lopSelio-darZelio riby: pedagogai turi teis¢
netiesioginio darbo su vaikais valandas skirti kvalifikacijai tobulinti ir kelti kitose ugdymo
institucijose, bibliotekose, tobulinti kvalifikacijg saviSvietos ir / ar kitokiais biidais.

16. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui analizuoja ir vertina panaudoty netiesioginio darbo
su vaikais valandy tikslinguma, konsultuoja pedagogus netiesioginio darbo su vaikais valandy
panaudojimo klausimais, teikia iSvadas ir sitilymus lopselio-darzelio direktoriui.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Netiesioginio darbo su vaikais tvarka aptariama metodinés grupés posédyje / pedagoginiy
darbuotojy susirinkime. Mokytojy tarybai pritarus tvarkos aprasg jsakymu tvirtina lopSelio-darzelio
direktorius.

18. Netiesioginio darbo su vaikais valandy panaudojimo tvarkos apraSo vykdyma kontroliuoja
lopSelio-darZelio direktoriaus pavaduotojas ugdymui.




